彰化縣平和國小課後社團實施計畫
一、實施依據：1.參照「教育部99年8月24日台國（二）字第0990143774函辦理。
              2.彰化縣國民中小學發展特色社團活動實施辦法，府教學字第1000284072號。
辦理。
二、實施目的：本校因應社會變遷，充份運用學校設施及空間，提供學童及家長藝能學習，開展多元智慧與能力特訂定本辦法。

三、實施原則：

（一）課後社團活動，應依學生及家長意願自由參加，不得強迫。

（二）學校不得為遷就課後社團活動而變更原定作息時間及教學計畫。

（三）社團課程規劃應以藝能活動課程設計為主，不得藉社團之名義進行課業加廣、加深或補救教學。

四、實施對象：以招收本校全體學生、家長、教職員工、眷屬為優先，如有餘額始得招收外校。

五、實施時間：
（一）社團上課時段及場地，應以學校正式課程，以及校隊集訓為優先。

（二）學生全天課期間需於下午四時後辦理為原則，學生半天課在不影響學校各項活動下，中午十二時三十分過後辦理，且活動以每次至多二小時為限。
（三）如須在晨光時間實施則須由學務主任或校長同意。

六、審核人員：主辦處室組長、主任、校長。
七、申請及辦理模式：

採學校主辦，由社團開辦人提出申請（含新、續辦社團課程內容及授課師資）後，由主辦處室審查，經校長同意後始得辦理。
八、社團教師資格：

（一）本校現任教師（鐘點費不得超過320元/時，需具有專長之教師擔任，且在不影響教師本身課務下始得聘任）。

（二）接受已立案之民間機構或團體相關課程訓練合格，領有證書者。

（三）具特殊才藝、體育專長且持有團體或競賽證明文件者。

（四）具特殊才藝有足夠證明之社區人士。

（五）開課教師不得有前科紀錄及惡習，行為舉止需合宜。
九、活動實施：

（一）課後社團依活動性質得採混合年級方式編班，每班學生數以二十人為原則（視社團性質得酌予增減）；授課教師應積極維護學生安全及受教權益。

（二）社團時間師生安全，由社團開辦人及授課教師負起完全責任，必要時得加保學生平安險，並由社團開辦人自行支出。

（三）參與社團學生接送，由家長自行負責。
（四）各社團應配合學校辦理社團招生宣傳，並代表學校參與校外相關活動或競賽。
（五）期末社團成果資料，依學校規定製作電子檔，統一交由學務處訓育組彙整。
（六）社團活動時間如與學校作息及課程衝突，或遇天候不佳情形，得配合延期或暫停，並由授課教師主動及早通知學生。
 (七)每學年須配合學校辦理成果發表會(或體驗營活動)。
十、經費收支：

（一）社團材料費用於學生首次上課逕交授課教師，並由教師開立收據，一份由學生收執，另一份繳交至主辦處室備查；材料費須明定在開辦社團申請書上，未經校方核准之費用不得私自向學生或家長收取，違者則停辦並退還學生授課鐘點費。
（二）社團費用70%作為教師之鐘點費，30%納入學校專戶作為行政費。
（三）清寒學生，及經導師或里長證明者，得酌予八折優惠。
（四）凡因故或放假未辦理課後活動之時數（次數），應按比率退還費用或補課。
十一、獎懲：

（一）辦理完善者，享下回續辦之優先審查權。
（二）辦理不善或違反法令經查屬實者，視情節分別予以糾正、限期改善或停止辦理處分。

十二、本辦法於111年8月修正，經校長同意後實施。

【附件一】
彰化縣平和國小課後社團實施注意事項
壹、場地管理
一、活動結束需將場地設備復原、門窗水電關閉、活動後廢棄物應分類安置。

二、若因不當使用造成損壞，應依本校租用場地相關規定另外照價賠償。

貳、行政管理 
一、請於開課日前一個月或寒暑假開學日前二週，向主辦處室申請社團新／續辦，以便統一彙整、印刷社團上課內容及報名表。

二、開課日後第二次上課前，需將課程計畫交學生帶回給家長知曉。

三、學費收退費由各社團依申請表核准之費用由總務處製作三聯單統一作業，收據發給學生。材料費用需明定於社團申請表中，依實際上課時由上課老師收取並發給上課材料，授課教師未經社團審核人員同意，不得另立名目或自行收費，一經發覺終止聘用契約，並須將學費依上課比例退還學生。

四、社團授課教師簽到表(如附件五)、學生出缺席登記表(如附件六)、彰化縣平和國民小學課後社團活動收據【存根聯】(如附件七)與社團成果資料(電子檔)，需在社團最後一次上課後一週內交至主辦處室，違者該社團不予續辦。

【附件二】

彰化縣平和國小課後社團申請及辦理流程

壹、社團開辦


[image: image1]
貳、報名


[image: image2]
※逾報名期限不受理報名。
參、退費



※上課時數超過總時數四分之一後，不得申請退費(特殊情況除外)。
【附件三】
彰化縣平和國民小學111學年度上學期__       _社團開課申請書
申請人e-mail:_______________  簽章:___________日期:2022年  月   日
	課程名稱
	
	班別
	
	招生對象
	

	
	
	
	
	人數限制             
	

	學費
	 
	材料費
	

	
	
	代購器材品名價錢
	

	活動日期、

時間與次數
	

	活動地點
	

	詳細課程
內容

	

	開  辦
負責人
	
	授課教師
	 

	
	
	E-MAIL
	

	室內電話:    
	
	市內電話
	

	手機:
	
	手機
	

	審核意見
	訓育組長
	學務主任
	校長
	審核結果

	
	
	
	
	


【附件四】
彰化縣平和國小課後社團活動授課內容計畫書     編號：□□□□

社團名稱：                         活動內容：

授課教師：                         聯絡電話：

上課時間：                         上課地點：
	次數
	上課日期
	授課內容
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	


※請於第二次上課日，務必印發給每位學生帶回給家長。                                  
老師的叮嚀：

【附件五】
彰化縣平和國小發展特色社團活動授課內容 授課老師簽到表    

社團名稱：                            活動內容：

授課教師：                            聯絡電話：


上課時間：                            上課地點：

	次數
	上課日期
	授課內容
	教師簽名

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	


【附件六】
彰化縣平和國民小學課後社團活動學生名冊與出缺席登記表  編號：□□□□

社團名稱：                         活動內容：

授課教師：                         聯絡電話：

上課時間：                         上課地點：

	编號
	班別
	姓名
	日期
	緊急聯絡電話
	備註

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※請於授課三次後以手繕或電腦文書方式一份送訓育組；不敷書寫時請自行影印
【附件七】
彰化縣平和國民小學課後社團活動收據【存根聯】    編號：□□□□

格式供授課教師參考

	班級
	年    班
	學生姓名
	

	實收金額
	新台幣      仟      佰      拾        元整

	參加班別
	

	
	經手人：
	


中華民國  年 月 日

· 本單據請保留一年。

---------------(-------------------------------------------------------

彰化縣平和國民小學課後社團活動收據【收執聯】 編號：□□□□

	班級
	年    班
	學生姓名
	

	實收金額
	新台幣      仟      佰      拾        元整

	參加班別
	

	
	經手人：
	


中華民國  年 月 日

· 本單據請妥為保留，視為收費證明，遺失恕不補發。

· 凡因個人因素、或不可抗拒因素學生退出社團，依個人繳交費用的80%按實際上課次數比例退還；上課日數逾四分之一時，則不辦理退費(特殊情況除外)。
填寫社團新／續辦申請書


課後班：八月及一月


假期日：五月及一月





學校審核





通知


開辦人





辦理招生、宣傳





承辦單位與總務處


協調上課地點





通知招生結果





上課並收費





外部檢核


外部點名


成果發表





各團隊


呈報成果





Yes





NO





填寫報名表





整名冊


統計人數





協調場地


及費用





審核通知


開課結果





簽呈退費


申請書





學校審核





聯繫授課


教師退費





授課教師(出納組)發放退費金額








